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MUNICÍPIO DE SANTO ANTONIO DO SUDOESTE

ESTADO DO PARANÁ

Avenida Brasil, 1431 –centro– CEP 85.71-000
CNPJ 75.927.582/0001-55  

– Telefone: (46) 35638000


TERMO DE REFERÊNCIA
1- DESCRIÇÃO DO OBJETO:
A presente solicitação tem por objeto o Contratação de empresa especializada na prestação de serviços gráficos, a fim de atender as necessidades das Secretarias do município.
2- JUSTIFICATIVA
Tendo em vista a necessidade de serviços gráficos e confecção de material gráfico para divulgação das obras, campanhas, atos e atividades de todas as secretarias do Município, faz-se necessária a contratação de empresa especializada neste tipo de serviço e confecção de material.

Assim, a execução dos serviços gráficos se justifica visando atender os objetivos e demandas de todas as secretarias municipais, que, além de fundamental importância, permite maior transparência e visibilidade das ações e trabalhos realizados nesta entidade.

3- RESPONSÁVEL PELO TERMO DE REFERÊNCIA
A confecção do presente Termo de Referência é de responsabilidade da servidora Flávia Regina Mai, da Secretaria Municipal de Administração, cujo contatos para esclarecimentos seguem:

E-mail: flavia.mai1.fm@gmail.com 
Telefone: 46 3563 8000
4- CRITÉRIOS DE JULGAMENTO
Menor preço.
5- SOLICITAÇÃO DE PROSPECTO OU AMOSTRAS

- Não se aplica.
6- DOCUMENTAÇÃO TÉCNICA
-Não se aplica.
7- PRAZO DE ENTREGA E VIGÊNCIA
O prazo previsto para entrega do objeto deverá ser de no máximo 05 (cinco) dias, após o recebimento da nota de empenho e ordem de fornecimento na Secretaria Municipal de Administração.
Sempre que julgar necessário, a Contratante solicitará, durante a vigência do contrato a execução dos serviços registrados, na quantidade necessária, mediante a entrega da Ordem de Fornecimento e Nota de Empenho.
Os serviços poderão ser rejeitados no todo, quando em desacordo com as especificações constantes neste termo de referência e na proposta, devendo ser substituídos no prazo máximo de 2 (dois) dias, a contar da notificação da contratada, sem prejuízo da aplicação das penalidades.
8- LOCAL E FORMA DE ENTREGA

Os serviços desta solicitação deverão ser prestados no prazo máximo de 05 (cinco) dias, sem ônus de entrega de acordo com a solicitação da Secretaria Municipal de Administração. 
9- FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO E ACOMPANHAMENTO

O recebimento dos serviços, fiscalização e acompanhamento da execução do contrato será efetuado pelo servidor abaixo indicado, a fim de verificar a conformidade dele com as especificações técnicas dispostas no mesmo.

Fiscal: LUANA SEBEN FIORENTIN
E-mail: compras@pmsas.pr.gov.br
A fiscalização de que trata este item não exclui nem reduz a responsabilidade do fornecedor, ainda que resultem de condições técnicas, vícios redibitórios ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e na ocorrência desta, não implica na responsabilidade da administração e de seus agentes e prepostos.

10- ESCLARECIMENTOS TÉCNICOS

Os esclarecimentos referentes aos documentos técnicos solicitados, dos produtos e demais especificações técnicas serão efetuadas pelo servidor abaixo indicado:

Esclarecimentos: ALEX GOTARDI
E-mail: alexgotardi93@gmail.com 

Telefone: 46 3563 8000
11- OBSERVAÇÕES E OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA

11.1 Assinar o contrato em até 05 (cinco) dias úteis contados da convocação para sua formalização pela Contratante. 

11.2. Fornecer o objeto de acordo com a solicitação da Contratante, no prazo de até 05(cinco) dias úteis contados do recebimento da nota de empenho e ordem de fornecimento. 

11.3. Atender a todos os pedidos efetuados durante a vigência do contrato no limite do quantitativo registrado. 

11.4. Responsabilizar-se por todos os ônus referentes à confecção e entrega dos materiais, incluindo impostos, empregados e todas as despesas, diretas e indiretas decorrentes do cumprimento das obrigações assumidas, inclusive frete, sem qualquer ônus à contratante, durante a vigência da contratação. 

11.5. Providenciar a imediata substituição das deficiências apontadas pela fiscalização na entrega dos materiais. 

11.6. Comunicar, por escrito, a ocorrência de qualquer anormalidade de caráter urgente que impossibilite o seu cumprimento, tão logo esta seja verificada, e prestar os esclarecimentos que julgar necessários à Contratante em até 24 (vinte e quatro) horas. 

11.7. Manter, durante toda a execução da contratação, as mesmas condições da habilitação. 

11.8. Não transferir a terceiros, por qualquer forma nem mesmo parcialmente, as obrigações da contratação sem prévia e expressa anuência da Contratante. 

11.9. Responsabilizar-se por todos e quaisquer danos e/ou prejuízo que vier causar à Contratante ou a terceiros, em decorrência da má qualidade do produto, tendo com agente a contratada. 

11.10. Substituir, às suas expensas, no total ou em parte, o(s) material (is) que estiver(em) em desacordo com as especificações deste TR, e/ou aquele em que for constatado dano em decorrência de transporte ou acondicionamento, no prazo máximo de 05(cinco) dias, contados da notificação que lhe for entregue oficialmente; 

 11.11. Assumir toda e qualquer responsabilidade quanto à qualidade dos materiais fornecidos.
12- DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA E VALOR ESTIMADO
A cobertura das despesas necessárias à aquisição dos produtos correrá à conta dos recursos específicos consignados a Secretaria Municipal de Administração, constantes no Orçamento Geral do Munícipio e ainda possível a utilização de recursos de receita livre, que estarão detalhados no Parecer Contábil do processo licitatório. 
O valor estimado (global) da presente aquisição é de R$ 16.840,00 (Dezesseis mil, oitocentos e quarenta reais).
Os valores estimados supracitados não implicam em previsão de crédito em favor da contratada, que somente fará jus aos valores após a solicitação e aquisição dos itens.

 O valor estimado da aquisição e os respectivos valores máximos foram apurados de acordo com a MENOR PREÇO da consulta de preços realizadas pela Secretaria de Administração.
13- DESCRIÇÃO DETALHADA DO OBJETO, QUANTITATIVOS E VALOR

As especificações técnicas dos produtos constantes neste termo de referência são apenas requisitos mínimos de qualidade indispensáveis para o fornecimento do produto contratado, não apresentando qualquer menção a marcas específicas.
	ITEM
	QUANTIDADE
	UNIDADE DE MEDIDA
	DESCRIÇÃO DO ITEM
	PREÇO UNIT. R$
	PREÇO TOTAL R$

	1
	25
	M²
	Chapa em Polionda Rígida de 4mm com aplicação de adesivo.
	    130,00 
	3.250,00

	2
	38
	M²
	Placa indicativa adesivada 2mm em PVC, com impressão digital, colorida, conforme modelo fornecido pelo departamento competente. 
	    150,00 
	5.700,00

	3
	20
	M²
	Adesivo para plotagem de frota de veículos da frota municipal, com a aplicação inclusa, conforme modelo fornecido pelo departamento competente. 
	    135,00 
	2.700,00

	4
	12
	M²
	Placa em lona, com impressão digital, colorido, conforme modelo fornecido pelo departamento competente.  
	    260,00 
	3.120,00

	5
	23
	M²
	Faixas em lona com impressão digital e acabamento em bastão e ilhós com criação de arte.
	      90,00 
	2.070,00

	 
	16.840,00


14- ANEXOS

Em anexo estão os documentos necessários para subsidiarem o processo licitatório para aquisição dos referidos produtos.
· Orçamentos e Pesquisas de Mercado;
15- GESTÃO E AUTORIZAÇÃO
	Estou ciente que fui indicado como FISCAL responsável pelos contratos oriundos deste presente Termo de Referência.
LUANA SEBEN FIORENTIN 

	Este Termo de Referência é exclusivo da Secretaria de Administração. Saliento que são de nossa total RESPONSABILIDADE, todas as informações fornecidas, tais como descritivo técnico e justificativa da real necessidade da aquisição dos itens mencionados, bem como a realização e conferência dos orçamentos. No qual as mesmas serão dispostas ao Departamento de Licitações para realização de processo licitatório.



	ALEX GOTARDI
Secretário Municipal de Administração
	Flávia Regina Mai
Responsável pelo Termo de Referência



